无人机使用管理规定及安全操作规程

为确保无人机安全调试，正确飞行，妥善管理实验室固定资产，规范无人机的使用和操作，减少无人机的安全事故和意外伤害，特制定此规定。
1、 无人机使用管理规定
1、无人机使用要专人管理。无人机使用者必须经过学习掌握一定的理论课程和模拟
训练课时，取得相应的资格证，才能操作无人机。
2、无人机实行专人负责，建立《无人机使用台账》（附表1），无人机使用人必须填写无人机使用记录表，如项目使用还需填写《无人机使用申请表》（附表2），经项目负责人签字，分管院领导审批后方可使用。
3、 无人机运行时必须符合有关部门的要求，避免进入限制区域。操控人员必须提前了解限制区域的划设情况。不得在未经批准的限制区及危险区飞行。飞行过程中不得突破障碍物控制面、飞行禁区等。若违反相关规定，操控人员将自行承担相关责任。
4、 任何人员在操作无人机时不得粗心大意和盲目蛮干，以免危及他人的生命或财产
安全。当飞行操作危害到空域的其他使用者、地面上人身财产安全或不能按照安全飞行要求的，应当立即停止飞行活动。
5、 驾驶员应当能够随时控制无人机，对于自主模式飞行的无人机，驾驶员必须能够随时超控。
6、 无人机驾驶员不得在饮用酒精之后8小时之内或处于酒精作用之下或其它药物影响其飞行能力的情况下驾驶无人机。
7、 使用过程中，必须充分考虑到飞行过程控制器（遥控器）与无人机信号连接中断导致的危害性，避免在信号塔、军用基地附近使用，避免出现信号中断，导致意外事件。
8、 合理预判无人机飞行电池，遥控装置电池的容量，及时更换电池，避免出现因为电力供应不足导致的信号丢失或飞行动力不足。
9、 无人机作为教学活动时，指导教师是第一责任人；无人机在项目建设中使用时，无人机操作员是第一责任人，项目负责人负有同等责任。
10、 项目组借用无人机期间不得将无人机私自转借他人使用，违者将取消该项目组使用无人机的资格。

2、 安全操作规程
1、起飞前的准备：飞行时确保电池容量以及掌握的天气情况，五级及以上大风、大雾、雨雪、严重雾霾（影响视线）等恶劣天气，禁止使用无人机。起降前，认真检查无人机遥控装置，存储卡空间是否足够。
   无人机起飞前操作员必须确保远离金属类小物体，以免金属类小物体被无人机吸附而造成危险。
飞行前要确定好飞行线路，仔细检查螺旋桨是否损坏、老化，电池电量是否充足，其它部件是否需要更换或维修；确保电池电量充足（包括飞机行电池、遥控装置电池）。
2、飞行中注意事项：必须远离既有交通线路、人口密集区、高压线、高达建筑物及重要设施。不准飞临或穿越正在运营的高铁线路和其他铁路线路、及火车站、汽车站、机场等人员密集和交通枢纽地；请勿在人群或动物上方停留飞行；操作无人机时，尽量远离人群的安全地带上飞行，务必确保操作员和他人身安全及周边安全。
无人机使用航程和高度必须在安全遥控范围内，起降地点满足安全要求，根据相关法律规定，无人机飞行范围需在目视视距半径500米，相对高度120米范围内，必须确保无人机在驾驶员或者观测员视距范围内运行，必须在白天运行；严禁在视线不佳的条件下使用。
（1） 运输保管事项：无人机操作员要爱护设备，轻拿轻放；使用前要认真检查，做好安装、校准等准备工作。存放、运输或使用无人机时，要确保平稳，使用完毕，要做好清点登记。
（2） 其他操作事项：飞行过程中，如果使用自动功能，如自动飞行、自动降落等，双手不要离开遥控器，始终保持对飞机的控制；在确认取得良好的GPS信号后再起飞，尽可能利用安全飞行功能，如自动返航，定点悬停等。
3、 使用人管理：
1、无人机使用人应当严格遵守本管理规定和安全操作规程来使用无人机，如有违反，责任自负。
2、使用人应当爱惜财产，人为损失将自负。
3、使用人需学习相关无人机飞行知识，在使用过程中遇到设备故障，立即采取处理措施，以不造成设备损坏为最高准则，发生失控故障，立即停止飞行操作，并第一时间向分管领导报备。
3、无人机操作员要严格按照无人机操作说明飞行，坚持使用前检查、使用中观察、使用后核查清洁的原则。

3、 无人机使用范围
1、 无人机教学活动。
2、 项目建设过程中需要使用无人机的飞行任务。
3、 其他上级或领导交办的飞行任务。
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附表1：无人机使用台账

无人机日常使用记录表（教学用）

	序号
	指导
老师
	使用人
	使用原因
	设备借用时间
	使用开
始时间
	使用结
束时间
	设备归还时间

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
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无人机日常使用记录表（项目用）

	序号
	项目
负责人
	无人机
操作人
	使用原因
	设备借用时间
	设备归
还时间
	使用开
始时间
	使用结
束时间

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
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附表2：无人机使用申请表

无人机使用申请表（项目使用）


因 ____________________ 项目，需要使用无人机进行数据采集，特申请使用无人机。
项目组负责人和无人机操作员已经知晓《无人机使用管理规定和安全操作规程》，了解无人机操作过程中可能出现的问题和后果：如由于操作不当导致设备损坏、坠毁；未考虑设备飞行区域而导致对其他人员造成的人身伤害；酒后驾驶无人机；超出允许飞行距离；违反规定进入禁飞区、私自将无人机转借他人等。
项目组负责人及无人机操作员承诺严格遵守《无人机使用管理规定和安全操作规程》，在使用无人机期间，严格遵守相关法律法规，认真操作，规范操作，安全飞行，对未按照操作规定而出现任何无人机的设备损坏以及对其他人员的意外伤害等承担一切责任和后果。
[bookmark: _GoBack]

无人机操作员（签名）：
项目负责人（签名）：
分管领导（签名）：

备注： 无人机________ 套， 无人机电池_________ 个， 遥控器电池_________个
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